
 تجهیزات انبارداری

های انبارداری با توجه به نوع کاربری و جامعه مورد اسیی دادب بمیییار م داوت اسییبر در بر   ا  سیییمیی  

به صییییورت سیییین   ادارب م  بارها هنو   بارها کاملاً  ودکار و مکانیزب گردند حالجوامع ان آنکه بر   ا  ان

های درکافب و ان قال  ودکار داشیی ه باشییند و ا   رکس سیییمیی   نیروی کار باشییندب بدوا اکنکه نیا  بهم 

ها معمولاً در انبارهای با دماهای بمیییار شییوندر اکس سیییمیی  افزارهای لجمیی یک  مدکرکب م کالاها و نرم

سییا ی باشیید پیادبها دشییوار اسییب کا در منا ق  که  یمب  میس بمیییار گراا م پاکیس که کار کردا در آا

 .بییاشییییییدهییا کییاملاً مقییدور م امکییاا اسیییی دییادب ا  ارتدییاع در اکس سیییییمیییی   شییییود کرا کییهم 

افزاری افزاری و نرمها و تجهیزات سیی بآلاتب سیییمیی  با توجه به کاربری و تنوع  کاد انواع انبارهاب ماشیییس

تواا به م آلات مربو  به انبارها ترکس ماشیساندر ا  مه بمیاری م ناسب با نوع کاربری انبارها توسعه کاف ه

سامانه  ای جابجاک  کالا اشارب نمودر اس دادب ا  تکنولوژیها برنقالهو تممه هاتراکلیدب بهاجرثقیل انواع

کن رل  در انبارهاب در بر   ا  صیییناکع مدرا م داول اسیییبر ردکاب  کالاها و با شیییناسییی  با امواو رادکوک 

 .پذکردافزارهای  اص انجام م و تحب نرم های ا لاعات بانک انبار نیز بوسیله موجودی

  راح  انبار

ا کاب ب  راح  سیییمیی   ورودب جابجاک  و  روو کالاها ا  انبار بمیییار حیات  اسییب تا عملیات انبارها بمکاا

حداکثر بهرب نه و  ید حدا ل هزک ند تول ها در فراک بار کالای ذ یرب شیییییدب در ان که  جا  پذکردر ا  آن جام  وری ان

شندب در اوا رکم  م  ار ش افزودب دارای م   با سیم    را بی س دادب ا   جهب  ت آیج  هاک  نظیرا

کاهش موجودی در فراکند و حذف انبارها بکار گرف ه شیییدر دو مو یییوع مهم  که در مورد انبارها مورد توجه 

سبب تعییس اندا ب انبار و مو عیب آا م  شدر اکس دو فاک ور رابطه معکوس با ککدکگر دارند و همااا  ور که با

 .شود و بالعکسانال تو کع افزاکش کابدب اندا ب انبارها کوکک م تعداد انبارها در ک

 در محاسبه فضای انبار باکد موارد  کر را در نظر گرفب: 

o تعییس وظاکف انبار مربو ه 

o ل سییا ی ا  نظر نوعب  صییوصیییات فیزکک  حو اب حج ب شییکل ظاهری و امثاتعییس ا لام  ابل ذ یرب

 (های دکگرآا(ب نحوب و محل انبار کردا ح دمهب محل با ب روی  میس کا محل

o تعییس روش حمل و نحوب ورود و  روو مواد 
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  ها در  راح  انباربر   دانم ن 

o   ا لام پرمصرف کا حجی  و سنگیس به ر اسب نزدکک به محل مصرف انبار شوند و در انبار در نزدکک

 درب نگهداری شوند

o  بندی در  بقات پاکین ر کیدب شوندلام حجی  و بزرگ در  دمهبه ر اسب ا. 

o حداکثر اس دادب ا  ارتداع به عمل آکد. 

o ابلیب دس رس  به همه کالاهای ذ یرب شدب تأمیس شود  

o ونقل به عمل آکدحداکثر اس دادب ا  نیروی انمان  موجود و امکانات حمل. 

o د و  روو  انون  ا لام دکدب شوددر  راح  انبار سا وکار لا م برای نظارت بر ورو 

o [۲]عملیات انبارداری توسط کک سیم   ا لاعات  مناسب پش یبان  شود 

 انبارداری

ها در انبارهاک  با شییییراکط به عملیات ت لیهب بارگیریب و نگهداری کالاهای مورد نیا  افراد و بنگاب انبارداری

های  رار گرف س جنس در عبارت دکگرب انبارداری شامل سیم  شودر بهمناسب تا  ماا اس دادب گد ه م 

تحوکل اسییییبر انبارداری به عنواا ها و اعمال مدکرکب کن رل مؤثر ا   ماا درکافب تا لحظه انبار و اکجاد روش

صادیب ممئولیب ذ یرب و نگهداری موجودی را برای تولیدکنندبب  ب ش  ا  عملکرد لجم یک  هر بنگاب ا  

 .کییییییییینییییییییینیییییییییدب داردکییییییییینییییییییینیییییییییدب و مصیییییییییییییرفتیییییییییأمیییییییییییییییییییس

انبارداری عبارت اسییب ا  درکافب مواد و »صییورت باشیید که  اکستواند بهتعرکف انبارداری در کک بنگاب تولید م 

صحیح و تحوکل به مو ع آاا صرف لامب نگهداری  س ورالعملها به م سا ماا کنندب با رعاکب مقررات و د های 

در انبار و مقدار مصیییرف آا و نیز ا  انباشییی ه شیییدا  موجودی کالا به نحوی که با اعمال کن رل د یس ا  میزاا

 «.ها جلوگیری شودبیش ا  حد موجودی
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 فرایندهای اصلی و پشتیبان در انبارداری

  فراکندهای اصل 

o پذکرش کالا 

o جاگذاری و جابجاک  کالا 

o ان  اب و گردآوری کالا برای  روو 

o بندی و تحوکل کالابم ه 

 فراکندهای پش یباا 

o کن رل کیدیب 

o افزودب دمات ار ش 

o دمات مش رکاا  

o مدکرکب انبار 

 فراکندهای اصل  در انبارداری

 

 ابزار جاگذاری و جابجاک  کالا در کک انبار  ودکار

 .شونداکس فراکندها مجموعه عملیات  را دربردارند که در کلیه انبارها انجام م 

م قا   اس دادب ا   دمات انبارداری با توجه  حمل و نقل هایصاحباا کالا کا شرکب:پذیرش کالا ر1

کنندر اکس مجو ها ممکس اسییب شییامل به  وانیسب مجو های لا م برای ورود کالا به انبار را ارائه م 

ب پ ه گمرک  بمانیدمییییب باظهارنامه در واسییییب تحوکل کالا به انبار و مدارک مربو  به کالا حنظیر
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های نگهبان  و نبار باکمییی   کن رلباشیییدر معمولاً با ورود کالا به پشیییب درب ا (گمرک مجو های

مئولیس انبار کالاها  شودر در محو ه پذکرش م سپس کالا وارد محو ه پذکرش  امنی   انجام پذکرد 

صیییورت  نماکند و در صیییورت مراکرترا ا  لحاظ شیییکل  و تعداد با ا لاعات اظهار شیییدب کن رل م 

شییییودر با توجه به نوع و و ییییعیب کالا و امکانات انبارب در اکس  مییییمب کالاها تنظی  م  جلمییییه

 .شوندشوند و به انبار م ناسب ارسال م بندی م دس ه

موجود در  اس انداردهای پس ا  ورود کالا به انبار لا م اسب تا براساس:جاگذاری و جابجایی کالا ر۲

سب  برای هر کالا در نظر گرف ه و کالا در محل مورد نظر  سا یذ یرب  صوص نحوب کالاب مکاا منا

سیییامانهد مدکرکب  جاگذاری شیییودر محل نگهداری د یس کالا در دا ل انبار باکد در اسیییناد کا ذی کا

ثبب شیییودر پس ا  تکمیل فراکند تحوکلب صیییاحب کالا کا نماکندبد  انون  وی که ممکس اسیییب  انبار

کندر صییاحب کالا ا  کالای تحوکل شییدب ونقل باشیید رسییید کا  بب انبار را درکافب م شییرکب حمل

بارهای عموم  به ند بهم  ان کا وام ا توا بار  کافب اع  کا تضییییمیس برای در و  هابانک عنواا وثیقه 

س داب نماکد ساس انبارهای عموم  رسم  صورتدر اکس[ ۳.]مؤسمه مال  و اع باری ا نامه که ا

به تأکید هیئب نظارت بر [ ۴]1۳۴۰نامه  انون  انبارهای عموم  مصییییوب ها بر اسییییاس تصییییوکبآا

 .داشبانبارهای عموم  رسیدب باشدب امکاا صدور برگه وثیقه برای صاحب کالا را  واهند 

در صورت در واسب صاحب کالا برای  روو کالا ا  انبارب پس :انتخاب و گردآوری کالا برای خروج ر۳

ب عملیات گردآوری کالا ا  سییطح انبار و حمل آا به نقطهد تحوکل انجام تشییرکدات  روو کالا ا  انجام

شودر در انبارهای عموم  رسم ب کالاک  که برای آا برگه وثیقه صادر شدب باشد و هنو  در م 

 [۵.]وثیقه بانک کا مؤسمه دکگری باشد اجا ب  روو ا انبار را ن واهد داشب

پس ا  صدور مجو   روو کالاب با درکافب ا لاعات مربو  به تحوکل کالا و :بندی و تحویل کالابسته ر۴

صاحب کالا وسیلهد نقلیهب منابع لا م برای انجام بارگیری کالا ت صیص دادب م  صورتیکه  شود و در 

شوندر درصورت بندی و بارگیری م اش ه باشدب کالاهای مورد نظر بم هبندی ددر واسب بم ه

ها در  الب ممییی ندات  اصییی  نیا  باکمییی   فهرسیییب ا لام بارگیری شیییدب و مشییی صیییات آا

 .تهیه و ارائه شود…( و بارنامه بفاک ور حمانیدمبب

 فراکندهای پش یباا در انبارداری

د و اجرای اکس فراکندها ممی قیماً با عملیات انبارداری مرتبط نیمی ند ول  سیطح کید  انبارها به میزاا وجو

 اکس فراکندها در انبار بم گ  دارد
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در  کمییب و کار تعرکف کک لیمیی های کن رل کیدیب مرتبط با هر کک ا  موجودک های:کنترل کیفیت ر1

بار و امکاا تکمیل و بهرب برداری ا  ا لاعات مربو هب همیییی ه اصییییل  مؤلده کن رل کیدیب در ان

باشیییدر کن رل کیدیب در انبار در کند حو ب اصیییل  همتوا کن رل کیدیب عملیاتب سییییمییی   م 

 ار کاب  عملکرد پیمانکارااب تعمیر و نگهداریب عملیات و حمل و نقل و کن رل بارهای  طرناک انجام

 .شودم 

ها که  یر ا  سییییه فعالیب اصییییل  انجام هر نوع عملیات بر روی محموله :خدمات ارزش افزوده ر۲

مند باشییند در ا ای درکافب آا بودب و مشیی رکاا شییرکب علا ه« بارگیری»و « انبارداری»ب «ت لیه»

ی ارائه اکس گیردر برا دمب هزکنه مربو ه را پردا ب نماکندب در  مرب  دمات ار ش افزودب  رار م 

 ابل توجه  گذاریسییییرماکه نوع  دمات معمولاً منابع موجود در انبار به کار گرف ه شییییدب و نیا ی به

 .باشدنم 

 سا ی  طعات نی  سا  هبرداری ا  فضای انبارها برای آمادببهرب ر1

 به مش رکاا  دمات مال  صدور برگه وثیقه کالا و ر۲

 خدمات مشتریان ر۳

 مدکرکب ارتبا  با مش رکاا ر1

 ارائه  دمات الک رونیک  ر۲

 سا ی امور اداری و بهبود فراکندهای مرتبط با مش رکااسادب ر۳

 مدیریت انبار ر۴

بندی عملیات شییییرکب در  صییییوص ورود و و  ماا رکزیبرنامه های مربو  بهکلیه فعالیب ر1

  روو کالا

 برداری بهینه ا  فضای موجود در انبارهارکزی برای توسعه و تجهیز و همتنیس بهرببرنامه ر۲

 و تجهیزات مدکرکب منابع انمان  ر۳

 تعرکف معیارهای ار کاب  عملکرد و مدکرکب عملکرد کلیه منابع در انبار ر۴

 و هزکنه در انبار مدکرکب درآمد ر۵

 مدکرکب انبار
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ها و مراحل م  لف ها را در  مااباکد همه آامدکرکب انبار وظاکف و ممییییئولی های بمیییییاری دارد که م 

عملیات انبار به انجام رساندر همه اکس امور برای کاراک  کل سا ماا و تحقس اهداف آا بمیار مه  هم ندر 

اندر ا  صیییاد  کک  ا  حث  رار گرف ههای گوناگوا مورد بهای انبار در بندهای  کر ا  جنبهوظاکف و ممیییئولیب

الامکاا با صرفه و به وظاکف اساس  انبار آا اسب که تضمیس کند همه عملیات محدودب سیم   انبار ح  

صییورت مؤثر انجام گیردر مو ییوع حدو سییطوا ا  صییادی موجودی ا لام انبار نیز ب شیی  ا  ان  ممییئولیب 

 .ا ا  سوی واحد انبار باکد برای همه اعضاء آا روشس باشدهرودر وظیده  مانب حدا ل هزکنهشمار م به

های واحد انبارب تضمیس حدو جرکاا کن رل موجودی اسبر مدکر انبار باکد کن رل موجودی  ا  جمله ممئولیب

باکد ا لاعات تولیدب فروش و تضییمیس کند همه اهداف اسییاسیی  کن رل موجودی تحقس کابندر واحد انبار م 

موجودی را تجزکه و تحلیل نماکدر ثبب موجودی ا لام با ار  کک  دکگر ا   سییمی   کن رل   حدوتو کع مورد نیا

های دا ل و که های انبار آا اسب که تضمیس کند سوابس همه ا لام موجود در انبارب که در محلممئولیب

ند ها کا م ا ا اصییل   ارو ا  سییا ماا بطور کامل و به هنگام حدو شییوندر اکس سییوابس باکد ب واندر انبارگاب

همه ا لاعات لا م برای کن رل و حدو سییییطوا مقرر شییییدب موجودی ا لام انبار ا  جمله ا لاعات مربو  به 

 .کنندگاا و  یرب را فراه  نماکندهای تدارکسطوا موجودیب سطوا سدارشب کد ا لامب توصیه

هاک  که انبارگردان انبارگردان  و با رس   مدکر انبار در مورد سا مانده ب سرپرس   و تطبیس ن اکج همه 

گیرد ممئول اسبر به علاوب وی برای تنظی  اوراق شمارشب تش یص کارکنااب بوسیله سا ماا صورت م 

های ها برای درو در حمابها و تهیه ار ام نهاک  موجودیبررس  ن اکجب رسیدگ  به ا  لافات انبارگردان 

 .باشدپاکان  سا مااب مورد اح یاو م 

  ا  وظاکف اساس  انبار ت لیه و انبار کردا همه کالاهای ارسال  به انبار اسبر انبار کردا انبار کردا  کک

درسب مواد با توجه به نیا  بعض  ا  ا لام به شراکط نگهداری وکژب مانند محیط نگهداری  شک و  یرب نیا  

کناا با تجربه و بر وردار ا  کنندگاا و کارهای تدارکها بر  بس دس ورالعملبه تعییس درسب محل اس قرار آا

دانش کاف  داردر ا  جمله وظاکف انبار آا اسب که تضمیس کند کالاها ا  ناحیه بد انبار شدا آسیب نبینند و 

 . راب نشوند

های مدکرکب انبار تنظی  و حدو به هنگام سیییمیی   کاب  ا لام انبار  کک  ا  ممییئولیبشییناسییاک  و محل

کاب  مؤثر همه کالاها و ملزومات موجود در به کمک آا شییییناسییییاک  و محل کدگذاری ا لام انبار اسییییب تا

باکد تضمیس کند در مو ع عدم امکاا دس رس  به محدودب عملیات انبار میمر گرددر به علاوب واحد انبار م 

ک  ها حدر صورت امکاا( کالاهای جاکگزکس مناسب توصیه شودر صدور و ارسال  ککالاهای مورد نیا ب برای آا

شییوندر اکس با رسیی  و بررسیی  ا  وظاکف انبار با رسیی  و بررسیی  ا لام  اسییب که برای انبار ارسییال م 
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گرددر در بمیییاری ا  دکدگ  و کمییری ا لام ارسییال  را شییامل م مواردی کوا مقدارب نوعب کیدیبب آسیییب

   ماا ارسییییال گزارش دکدب را اگر در مدت معین  بعد اکنندگاا ممییییئولیب کالاهای آسیییییبها تدارکحالب

ها الزاماً باکد به  رکد گزارش کنندر ا لاعات مربو  به ن اکج اکس نوع با رسییی  و بررسییی نشیییوند  بول نم 

 .شوند

شوندر اکس با رس  با رس   کک  ا  وظاکف انبار با رس  و بررس  ا لام  اسب که برای انبار ارسال م 

گرددر در   و کمییری ا لام ارسییال  را شییامل م دکدگبو بررسیی  مواردی کوا مقدارب نوعب کیدیبب آسییی

میاری ا  حالب سیبها تدارکب مئولیب کالاهای آ سال کنندگاا م دکدب را اگر در مدت معین  بعد ا   ماا ار

ها الزاماً باکد به  رکد کنندر ا لاعات مربو  به ن اکج اکس نوع با رسییی  و بررسییی گزارش نشیییوند  بول نم 

 .گزارش شوند

های انبار کردا ا لام ها و محو هحداظب ا  انبار  کک  ا وظاکف انبار آا اسیییب که تضیییمیس کند سیییا  ماا

موجود در محدودب واحد انبار در تمام  او ات حداظب شوندر ب ش حداظ   شرل مدکر انبار نه فقط سر ب 

ضییمیس همتنیس محک  بودا گیردر اکس وظیده تسییو ی و حیف و میل را نیز دربر م دکدگ ب آتشبلکه آسیییب

 .شودهای انبار کردا را نیز شامل م های محو هها و حصارکش درهاب پنجرب

جابجا کردا مواد  کک  ا  وظاکف اساس  هر انبارب جابجا کردا سرکع و اکمس همه مواد اسبر حرکب دادا 

مه  مدکر انبار و کارمنداا او کالاها ا  انبار به کار انه و م زا کا ا  کار انه به م زا کک وظیده بمیییییار 

 .رودشمار م به

های درکافب ذ اکر  وظاکف انباردار درکافب و جابجا کردا همه ا لام تحوکل شدب به انبارب بررس  مدارک حفرم

 .و  یرب( و مطلع نمودا  رکد و مدکرکب انبار ا  همه کالاهای درکاف   اسب بندیبم ه ارسالب دا ل
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