
 متقاضیقابل توجه دانشجويان 

 زي () درس کارور 
 

 ورزيمراحل و شرح کامل وظايف دانشجويان کار

 
 

 ي در زمان ثبت نام ورزواحد كار اخذ -1
 

  ي و كسب موافقت مديريت واحد مورد نظر.ورزجستجو براي يافتن محلي مناسب جهت كار -2

 صادر مي گردد. فقط يك باري نامه براي هر دانشجو زي دقت نماييد زيرا فرم معرفوردر انتخاب محل كار*    

 خواهد بود. براي دانشجو  ويژهدر دفاتر ثبت اسناد رسمي موجب اخذ امتياز  زيورضمنا گذراندن كار*    

 ي بايد مرتبط با رشته حقوق باشد.زرلازم بذكر است كليه فعاليت هاي اجرايي در زمان كارو*    
 

سايت مركز بهه  زي( از وبور) تعهدنامه كار 7ره زي( و شمارست معرفي نامه به محل كارو)درخوا 6اخذ فرم شماره  -3

 آموزش كارآموزي ، تكميل و تحويل آن بهبخش ،   www.vuast.irآدرس 
 

 از آموزشدريافت معرفي نامه دانشجو  -4
 

)گزارش ماهانه  4فرم شماره  )فرم گزارش كار ماهانه( و 2)فرم گزارش كار هفتگي(، شماره  1اخذ فرمهاي شماره  -5

ز و تاييهد  ربصورت هفتگي و ماهانه توسط كارو 2و  1تكميل فرمهاي شماره  و زي( از وب سايت مركزوررپرست كارس

زي و ارائه آن ربصورت ماهانه توسط سرپرست كارو 4و نيز تكميل فرم شماره  آموزشزي و تحويل به ورسرپرست كار

 آموزشبه صورت محرمانه به 
 

  زي براساس برنامه تعيين شدهورآغاز فعاليت در محل كار -6

 ساعت 240زي : ورمدت كار**   

 روز پس از شروع ترم 15تاريخ شروع : حداكثر **  

 تاريخ پايان : حداكثر تا پايان امتحانات پودمان جاري**   
 

 طبق الگو و نحوه نگارش مصوبزي براساس فعاليت انجام شده تنظيم گزارش كارور -7
 

موجب كسر نمره ، حذف و در مواردي مي تواند مهردودي ايهن    - نجام وظايف و تحويل فرمهاي مربوطتاخير در ا -8

 درس را موجب شود.

 
 



 بسمه تعالی

 فرم گزارش کار هفتگی
 

 شماره دانشجويی :     نام و نام خانوادگی : 

 مرکز آموزش علمی کاربردي      :  رشته تحصيلی

 زي : رمحل کارو  13/      /           زي : روتاريخ شروع کار

 

 از ساعت             لغايت         13/     /        تا تاريخ :                    13/     /    از تاريخ :       

 

 شنبه

 

 

 

 

 

 يكشنبه

 

 

 

 دوشنبه

 

 

 

 سه شنبه

 

 

 

 چهارشنبه

 

 

 

 پنجشنبه

 

 

 

 جمعه

 

 

 

 محل امضاء سرپرست       زرمحل امضاء کارو

 

 

 

 1شماره  فرم



 بسمه تعالی

 فرم گزارش کار ماهانه
 

 شماره گزارش : ..............       

 

 شماره دانشجويی :     ام و نام خانوادگی : ن

 کاربردي  -آموزش علمیمرکز      :  رشته تحصيلی

 زي :رمحل کارو  13/      /           زي : رتاريخ شروع کارو

 

 13/    /          تا تاريخ :      13/    /    از تاريخ :           سوم          دوم         ول      ا   ماه       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 محل امضاء سرپرست        زرمحل امضاء کارو

 

 2فرم شماره 



 

 بسمه تعالی

 مدرسگزارش بازديد 

(            ماه اول         ماه دوم  ) ماه  سوم 

   

        

 شماره گزارش :                   : مدرسنام 

 

  13/    /           تاريخ گزارش :    13/    /          زي : ورتاريخ شروع کار

 

  13/    /           تاريخ بازديد :  13/    /          زي : رتاريخ خاتمه کارو

 

 شماره دانشجويی :    ز: رنام و نام خانوادگی کارو

 

 کاربردي  -آموزش علمیمرکز                                                              :  رشته تحصيلی

 

 زي :رآدرس محل کارو

 

 : يورزمحل کارنام 

 

 ضريب عالی خوب متوسط ضعيف زيرنظر مدرس کارو رديف

 4     ميزان فراگيري عملی در مدت مربوطه 1

 3     ئوريهاي فراگرفته در عملميزان بكارگيري دروس و ت 2

3 
ميزان آمادگی کاارآموز در پاساوگويی باه ساوا ت     

 مطروحه

    
3 

 

 

 مدرسامضاء 

 

 

 

 

 

 

منظور گردد. 20**  زم به ذکر است که نمره بر اساس 

 ارزيابی گزارش

 نمره به عدد نمره به حروف
  

 

 3فرم شماره 



 

 بسمه تعالی

 

 زي رگزارش ماهيانه سرپرست کارو

(          ماه اول         ماه دوم     ) ماه  سوم                   

   

 13/    /           لغايت     13/    /        گزارش از تاريخ

 :ز رنام سرپرست کارو

 : سمت 

 : مربوطه محلنام 

 : ز رنام و نام خانوادگی کارو

 کاربردي  -وزش علمیمرکز آم

 
 توضيحات عالی خوب متوسط ضعيف عناوين رديف

       يورزل کارو انضباط در مح رعايت نظم، شئونات 1

      ميزان علاقه همكاري با ديگران 2

       علاقه به فراگيري 3

      استعداد فراگيري 4

      پيگيري وظايف و ميزان پشتكار 5

      مديريت و رفتار با افراد تحت سرپرستی 6

      ز در جهت بهبود کاررارزش پيشنهادات کارو 7

      ه واحد مربوطهز بروکيفيت گزارشهاي کار 8

 

 تعداد روزهاي غيبت :    

 

 

 زي :رز جهت بهبود کارورپيشنهادات سرپرست کارو

 

 

 

 

 ورزمحل امضاء سرپرست کار        

 تاريخ : 

 شماره : 

 پيوست :

 موجه :

 غير موجه :
 

 4فرم شماره 



 

 

 بسمه تعالی

 

 زي رارزيابی نهايی کارو

                      

   

 شماره دانشجويی :    ز: رو نام خانوادگی کارو نام

 

 کاربردي  -مرکز آموزش علمی                                                          رشته تحصيلی:

 

 13/     /           زي:رتاريخ خاتمه کارو   13/     /          زي:روتاريخ شروع کار

 

 زي : رمحل کارو

 

شمار

 ه
 توضيحات عالی خوب متوسط ضعيف عوامل ارزيابی

       نماينده مرکزجمع نظرات  1

      زيرورجمع نظرات سرپرست کا 2

       زي دانشجوروارزيابی گزارشات کار 3

 

    مدرسنام وامضاء 

 

           

 

 

 

 

 گروه آموزشی مديرنام و امضاء 

 

 

 

 

        

 ارزيابی نهايی

  نمره به حروف

  نمره به عدد

 

 5فرم شماره 



 

 بسمه تعالی

 نحوه نگارش گزارش
 

 

 عنوانهاي زير می بايست در گزارش وجود داشته باشد:
 

 فهرست -1
 

زي، دساتاوردهاي ايان دوره و تجاارب    ردمه )توضيح موتصري در مورد نحوه عملكرد دانشجو در محل کاارو مق -2

 اندوخته شده (
 

 زيورمعرفی محل کار -3

 زي در آن انجام شده است.رمعرفي كل سازمان/نهاد/شركتي كه كارو*    

 شرح كلي فعاليتهايي كه در آن سازمان/نهاد/شركت انجام مي گيرد.*    

 ز در آن فعاليت كرده است.رزي و مشخص نمودن بخشي كه كارورنمودار سازماني محل كارو*     
 

 زي(رفعاليت انجام شده )فعاليت واگذار شده به دانشجو جهت کارو -4

 تعريف فعاليت واگذار شده  *    

 نحوه انجام فعاليت )با توضيحات كامل(*    
 

 عناوين مربوط به شرح تفصيلی آموخته ها -5

 گرفته است به تفصيل شرح داده شود. فراز موضوع يا موضوعاتي كه كارورلازم است در اين قسمت *    
 

 ضمائم  -6

 زي جهت انجام فعاليتهاورفرمها و جداول موجود درمحل كار*    

 زيرز براي مسئولان كارورنمونه گزارشات تهيه شده توسط كارو*    
 

 ضوابط نگارش   -7

 استفاده شودگزارش  رايب A4از كاغذ *    

 سانتي متر 3حاشيه از طرفين *    

 شماره صفحات در پايين هر صفحه و در وسط خط درج گردد.*    

  Nazanin   B (Size = 13 )متن فارسي :  فونت *    

 Italic   (Size = 12 )و  Boldبه صورت   New Time Romanمتن انگليسي : فونت *    

 ( Size = 16نگليسي : با همان قلم متن ) تيتر فارسي يا ا*    

 Traffic   (Size = 11 )توضيحات اشكال و جداول با قلم پر رنگ *    

 ( Size = 11زير نويس با همان قلم متن ) *    

 1.5فاصله خطوط : *    

     ا پهايين در صهفحه درج گهردد و از    افهزاري نگارنهده متهون، در بهالا يه      ها و جداول و اشكال بها اسهتفاده از امكانهات نهرم     نمودار*    

 .چسباندن آنها روي كاغذ خودداري گردد

 داري گردد.داز صحافي گزارش خو*    

 .دبيرخانه تحويل گرددبه  ضمن اخذ رسيد در پايان لازم است گزارش تهيه شده را در كاور پلاستيكي قرار داده و*    


